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附录 2

新三板股票定向发行业务工作底稿目录

本目录共分为五部分，第一部分为主办券商尽职调查文件，第二

部分为募集资金运用文件，第三部分为主办券商内部控制文件，第四

部分为定向发行申请文件及披露文件，第五部分为其他文件。

第一部分 主办券商尽职调查文件

1-1 关于公司治理规范性核查资料

1-2 关于公司或其董事、高级管理人员是否存在因涉嫌犯罪正

被司法机关立案侦查或者涉嫌违法违规正被中国证监会立案调查的

核查

1-3 关于公司是否存在违规对外担保的核查

1-4 关于公司是否存在资金占用或者其他权益被控股股东、实

际控制人严重损害情形的核查

1-5 关于公司及相关主体是否属于失信联合惩戒对象的核查

1-6 关于公司是否处于收购过渡期内的核查

1-7 关于公司是否存在严重损害投资者合法权益和社会公共

利益的其他情形的核查

1-8 关于公司是否存在新增股票完成登记前不得使用募集资

金的情形的核查

1-9 关于公司是否存在表决权差异安排的核查
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1-10 关于本次股票定向发行的全套三会文件（包括会议通知、

签到表、议案、表决情况、会议记录、决议等）

1-11 关于公司在报告期内及本次股票定向发行是否规范履行

信息披露义务

1-12 关于公司募集资金内控及管理制度合法合规性的核查

1-13 关于本次股票定向发行是否存在非现金资产认购情形的

相关核查

1-14 关于本次股票定向发行是否构成公司控制权发生变动的

核查

1-15 关于本次股票定向发行是否属于授权发行以及授权定向

发行内容及程序合法合规性的核查

1-16 关于本次股票定向发行是否符合连续发行监管要求的核

查

1-17 关于本次股票定向发行决策程序合法合规性的核查

1-18 关于本次股票定向发行股份认购办法和现有股东优先认

购安排相关的核查

1-19 关于本次股票定向发行认购协议等法律文件合法合规以

及是否存在特殊条款的核查

1-20 关于本次股票定向发行对象适当性核查、核心员工认定核

查

1-21 关于本次股票定向发行对象是否属于失信联合惩戒对象

的核查
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1-22 关于本次股票定向发行对象是否存在代持情形以及认购

资金来源的核查

1-23 关于本次股票定向发行对象是否存在持股平台的核查

1-24 关于本次股票定向发行对象是否属于私募基金或私募基

金管理人的核查以及相关承诺

1-25 关于本次股票定向发行定价公平、公正、合法合规性及合

理性的核查，以及是否适用股份支付准则进行会计处理的核查

1-26 关于本次股票定向发行新增股份限售安排的核查

1-27 关于本次股票定向发行是否需要履行的国资、外资等相关

主管部门的审批、核准或备案情况的核查

1-28 关于本次股票定向发行是否聘请第三方的核查

1-29 关于本次股票发行涉及的股权资产及非股权资产的核查

（非现金资产认购情形下）

1-30 投资者、挂牌公司、挂牌公司股东等出具的与本次股票定

向发行相关的承诺或说明

1-31 其他相关资料

第二部分 募集资金运用

2-1 关于公司在报告期内募集资金管理及使用情况、信息披露

合法合规性的核查

2-2 关于本次股票发行募集资金用途合法合规性及募集资金

的必要性、合理性的核查。本次募集资金用于补充流动资金的，应当
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核查按照用途进行列举披露或测算相应需求量；用于偿还银行贷款的，

应当核查列明拟偿还贷款的明细情况和资金投入安排；用于购买资产

的，应核查相关规定披露相关内容；用于其他用途的，应当核查披露

募集资金用途、资金需求的测算过程及募集资金的投入安排。

2-3 关于本次股票发行募集资金专项账户的设立情况的核查

2-4 关于本次股票发行募集资金用于购买资产合法合规性的

核查

2-5 其他相关资料

第三部分 主办券商内部控制文件

3-1 立项文件

3-1-1 立项申请文件

3-1-2 立项会议通知

3-1-3 立项会议纪要

3-1-4 立项会议意见及结论性文件

3-1-5 对立项会议反馈意见的回复

3-2 质控文件

3-2-1 质量控制报告

3-2-2 现场核查报告（如有）

3-2-3 质量控制其他文件

3-3 内核文件

3-3-1 内核申请文件
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3-3-2 内核会议通知（如有）

3-3-3 内核会议纪要（如有）

3-3-4 内核意见及结论性文件

3-3-5 对内核反馈意见的回复

3-3-6 内核机构对内核（会议）意见落实情况的补充审核意见

3-3-7 内核机构成员审核工作底稿

3-4 尽职调查工作日志及会议资料

3-4-1 项目工作日志

3-4-2 定期会议、重大事项专项讨论会的会议资料、会议记录

及相关备忘录（如有）

第四部分 定向发行申请文件及披露文件

4-1 挂牌公司股票定向发行申请文件目录

4-2 授权委托书

4-3 定向发行说明书

4-4 发行涉及的董事会决议、监事会决议和股东大会决议及相

关会议记录

4-5 主办券商定向发行推荐工作报告

4-6 法律意见书

4-7 本次股票定向发行收购资产相关的最近一年及一期（如有）

的财务报告及审计报告、资产评估报告（如有）

4-8 收购类文件（如有）
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4-9 发行人关于定向发行的申请报告

4-10 本次股票定向发行认购合同

4-11 挂牌公司全体董事对股票定向发行申请文件真实性、准确

性和完整性的承诺书

4-12 签字注册会计师、律师或者资产评估师的执业证书复印件

及其所在机构的执业证书复印件

4-13 资产权属证明文件（如有）

4-14 资产生产经营所需行业资质的资质证明或批准文件（如

有）

4-15 国资、外资等相关主管部门的审批、核准或备案文件（如

有）

4-16 发行人最近两年的财务报告和审计报告及最近一期（如有）

的财务报告

4-17 发行人关于授权全国中小企业股份转让系统有限责任公

司代为向中国证监会报送股票定向发行申请文件等有关事宜的委托

书（发行后股东累计超过 200 人的发行适用）

4-18 发行人关于失信联合惩戒对象等事项核查过程的证明文

件（如有）

4-19 关于申请电子文件与预留文件一致的鉴证意见

4-20 挂牌公司及中介机构联系方式

4-21 要求报送的其他文件

4-22 股转出具的无异议函、证监会出具的核准文件及相关公告
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4-23 股票定向发行认购公告、延期认购公告、认购结果公告

4-24 本次股票定向发行的验资报告、缴款凭证、银行水单、相

关资产完成交割的证明文件（资产认购情形）等

4-25 募集资金三方监管协议

4-26 股票登记明细表

4-27 定向发行情况报告书

4-28 权益变动报告书（如有）

4-29 其他相关资料

第五部分 其他文件

5-1 股票定向发行审查要点表（项目负责人签字原件）

5-2 全国股转公司历次反馈意见及回复、历次反馈意见回复相

关底稿、定向发行说明书修订稿（如有）

5-3 证监会反馈意见及回复、反馈意见回复相关底稿、定向发

行说明书修订稿（如有）

5-4 全国股转公司自律审查意见、证监会核准文件（如有）

5-5 封卷全套文件

5-6 其他相关资料


