附件5      

保荐代表人变更执业机构申请文件目录及模版
一、关于XXX变更登记为XX公司保荐代表人的申请报告（需红头文件并有发文号）
二、接收函
三、关于申请人在原保荐机构保荐业务交接情况的说明
四、关于兼职情况的说明
五、申请人的个人简历
六、申请人的中国证券业执业证书复印件
七、申请人的身份证复印件（正、反面）
八、保荐机构承诺函
九、申请人承诺函
（注：所提交的材料每页都需要盖公章，有关人员的签名下方应以印刷体形式注明其姓名）
关于XXX变更登记为XX公司保荐代表人的
申请报告
中国证券业协会：
XXX（公民身份号码：   ）原系 XX公司注册保荐代表人, 于XXXX年XX月XX日与我公司签订了劳动合同,现在我公司XX部从事XX工作，已完成证券执业资格变更（中国证券业执业证书号码：  ）。
我公司确认XXX符合《证券发行上市保荐业务管理办法》规定的保荐代表人变更登记保荐机构的要求，申请为其办理保荐代表人资格变更登记。
年   月   日
接收函
中国证券业协会：
我公司于X年X月X日和XXX签署劳动合同，接收其为我公司正式员工，在XX部从事XX工作。
XX公司
年  月  日
 关于XXX在原保荐机构保荐业务交接情况的说明
（1） 本人于X年X月——X年X月期间在XX公司担任的尽职推荐项目：   
1、X项目，原保荐机构已于X年X月X日向中国证监会书面报送更换保荐代表人的报告，保荐代表人更换为XXX。   
2、.........。
（2） 本人于X年X月——X年X月期间在XX公司担任的持续督导项目：
1、X项目，原保荐机构已于X年X月X日向中国证监会书面报送更换保荐代表人的报告，保荐代表人更换为XXX,上市公司已于X年X月X日公告。
2、.........。
（3） 其它事项..............。
                                        申请人(签字)
                                                                      年  月  日
关于兼职情况的说明
中国证券业协会：
XXX（公民身份号码：    ）是XX公司XX部从事XX业务的正式员工，职务为XX。
XXX在本公司兼任的职务有：XX（如有）。
XXX还在XX机构担任XX职务。XX机构为非盈利性机构。（如有）
XXX除担任上述职务外，未在其他商业机构兼职。
特此说明。
                                           申请人（签字）
XX公司   
      年  月  日
XXX 个人简历
	基
本
情
况
	姓  名
	XXX
	性 别
	X
	照片

	
	出生年月日
	XXXX.XX.XX
	民  族
	XX
	

	
	政治面貌
	XXXX
	籍 贯
	XXXXX
	

	
	公民身份号码
	*************
	联系电话
	************

	
	任职机构
	XXXXX
	职务
	XX

	
	通讯地址
	

	学
习
经
历
	XXXX年XX月至XXXX年．XX月  XXXX学校  XX学位
XXXX年XX月至XXXX年．XX月  XXXX学校  XX学位

	工
作
经
历
	XXXX年XX月－XXXX年XX月曾在XX公司XX部从事XX工作
XXXX年XX月－XXXX年XX月曾在XX公司XX部从事XX工作
XXXX年XX月—至今在我公司XX部从事XX工作。
（工作起始时间以签订劳动合同时间为准，工作经历时间要连续完整）



保荐机构承诺函
中国证券业协会：
我公司确认本次提交的关于XXX（公民身份号码:        )变更登记保荐机构的申请文件不存在虚假记载、误导性陈述或重大遗漏，并承诺对其真实性、准确性、完整性承担相应的法律责任。
特此承诺。
                                  XX公司
董事长或总经理（签字）            
                                               年  月  日
申请人承诺函
中国证券业协会：
本人XXX（公民身份号码:      )承诺关于本人变更登记保荐机构的申请文件不存在虚假记载、误导性陈述或重大遗漏，并承诺对其真实性、准确性、完整性承担相应的法律责任。
特此承诺。
   申请人（签字）            
                                               年  月  日
