附件三：

上市公司董事关于《董事会关于公司内部控制的自我评估报告》审议的工作底稿
填写说明：董事对公司内部控制的自我评估应完成工作底稿，形成评估依据。公司应最晚于董事会审议公司年度报告会议通知发出时，将本底稿交给各董事。该底稿应由董事亲自填写。公司应为董事填写工作底稿有关内容提供便利。本工作底稿构成董事会会议记录的一部分。

董事在审议内部控制自我评估报告之前，应至少关注以下内容并形成工作底稿：
1. 公司是否已经建立内部控制制度并形成书面文件？
是□  否□
2. 检查监督部门设置情况
（1） 公司是否已确定一个或多个专门职能部门（以下简称“检查监督部门”）负责内部控制的日常检查监督工作？
是□  否□

如是，请说明该部门名称。
（2） 如已确定检查监督部门，公司是否根据相关规定以及公司情况配备专门的内部控制检查监督人员？
是□  否□

如是，请说明配备人数。
（3） 检查监督部门负责人的任免由谁决定？
3. 检查监督部门报告情况

（1） 检查监督部门是否定期直接向董事会或其下设审计委员会等专业委员会报告内部控制检查监督工作情况。

是□  否□

如是，请说明本年度报告次数。
（2） 本年度检查监督部门发现的问题都有哪些？

（3） 检查监督部门对发现的问题是否提出过解决建议？

是□  否□

如是，请说明具体建议。
4. 截至评估报告编报之日，公司对检查监督部门发现的问题已采取的更正或改进措施有哪些？

5. 公司是否聘请过中介机构协助本公司建立健全内部控制制度？

是□  否□
6. 独立董事内部控制评估过程中的工作

（1） 董事会审议本年度年报前，独立董事是否与财务总监、财务部门负责人及报表编制人员进行过沟通？

是□  否□
（2） 在与上述人员进行沟通过程中，独立董事是否发现在编制年报时，公司存在对本年度内季报、半年报已披露内容进行调整的情况？

（3） 是□  否□
（4） 本年度独立董事是否就年报审计问题与会计师事务所进行过沟通？

是□  否□
（5） 在与会计师事务所沟通过程中，独立董事是否发现在编制年报时，公司存在对本年度内季报、半年报已披露内容进行调整的情况？

是□  否□
（6） 在与会计师事务所沟通过程中，独立董事知悉公司内部控制存在的问题有哪些？

（7） 本年度公司是否发生过对已披露财务信息进行更正或补充的情况？

是□  否□

如是，请说明发生的次数和基本情况。
（8） 如本年度存在对季报、半年报已披露内容进行调整的情况或发生过对已披露财务信息进行更正或补充的情况，独立董事是否在内部控制方面提出解决措施，并与管理层沟通？

是□  否□

如是，请说明提出的具体措施。

（9） 如聘请过中介机构协助公司建立健全内部控制制度，在与该中介机构沟通过程中，独立董事是否知悉公司内部控制存在的问题？

是□  否□

如是，请说明存在的问题。
7. 董事会在自我评估过程中发现的问题

（1） 是否发现本年度内公司财务报告或相关信息存在不真实、不准确或不完整的情况？

是□  否□
（2） 本年度是否发生被相关部门或监管机构（如工商、税务、环保部门等）处罚的情况？

是□  否□

如是，请说明具体情况。
（3） 本年度公司是否发生因内控缺失而造成的重大资产损失？

是□  否□

如是，请说明具体情况及原因。
（4） 公司本年度是否存在由于高管舞弊而导致内部控制失效的情况？是否还存在未解决的以前年度因高管舞弊而导致内部控制失效问题？

是□  否□
（5） 董事会是否了解监事会在审议本次年度监事会工作报告中对公司内部控制的意见或建议？

是□  否□
（6） 董事会在自我评估过程中发现的其他问题。

8、董事对公司内部控制的总体评估意见：

     董事：                            

    年  月  日
